
На основу члана 119. став 1. тачка 1. Закона о основама система образовања и васпитања (Сл. гласник РС бр. 88/17 (даље: Закон), члана 29. став 1. тачка 1) Статута Предшколске установе „Лабуд Пејовић“, Управни одбор на својој седници одржаној дана 23.4.2018. године донео је:
                                                               ПОСЛОВНИК О РАДУ

                                                   КОМИСИЈЕ ЗА ИЗБОР ДИРЕКТОРА

                                                                     I  Опште одредбе
Члан 1.
Овим Пословником уређује се конституисање, начин рада, сазивање и припремање седница, гласање и одлучивање и сва друга питања од значаја за рад Комисије за избор директора (даље: Комисија) Предшколске установе „Лабуд Пејовић“ (даље: Предшколска установа).
II  Избор чланова Комисије
 Члан  2.
Управни одбор образује Комисију за избор директора Предшколске установе.

Комисија има укупно пет члана.

Чланови Комисије имају своје заменике.

Комисију чине: по један представник из реда васпитача у полудневном боравку, васпитача у целодневном боравку/јаслицама, медицинских сестара-васпитача/медициснких сестара на превентиви, помоћно-техничког особља, стручне службе.
Пошто се у предшколској установи васпитно-образовни рад изводи на српском и на мађарском језику, најмање два члана комисије и његови заменици (од већ изабраних чланова), морају бити припадници мађарске националне мањине.
Председника и заменика Председника Комисије одређује Управни одбор.

Мандат члана Комисије траје до окончања конкурса за избор директора, односно до одашиљања Извештаја о спроведеном поступку за избор директора Управном одбору.
Члан  3.
Надлежности Комисије утврђене су одредбом члана 123. став 10., 14. и 16.  Закона, односно чланом 33. Статута.
III  Сазивање седница, рад на седницама
Члан  4.
Послове из своје надлежности Комисија обавља на седницама, на начин и по поступку прописаним Законом, Статутом и овим Пословником.

                                                                               Члан  5.
Време одржавања седница
Седнице Комисије се одржавају у времену када то свим члановима комисије одговара, када они имају могућности да стигну у заказано време, да се њиховим одсуством не ремети васпитно-образовни рад у предшколској установи, односно извршење других редовних послова и задатака.
Начин позивања на седницу
Члан  6.
Позив за седниуе Комисије и предложени дневни ред писмено се упућује члановима и другим лицима чије је присуство потребно, најкасније три дана пре дана одређеног за одржавање седнице.

У позиву за заказивање седнице Комисије наводи се место, дан и време одржавања седнице, предлог дневног реда, читко, јасно и разумљиво, са потписом председника Комисије.
Писмени позив за седницу Комисије доставља се електронским путем на email адресе чланова.
Седницу заказује Председник Комисије, односно његов заменик, уколико је он одсутан.

Изузетно, уколико то захтева природа питања које се ставља на дневни ред, седница се може заказати по хитном поступку, телефонским путем, најкасније један дан пре дана одређеног за одржавање седнице.
IV Припремање седнице
Члан  7.
У припреми седнице и састављању дневног реда, председнику Комисије помаже секретар Предшколске установе.

При састављању предлога дневног реда води се рачуна нарочито о томе да се на седницама разматрају питања која по Закону спадају у надлежност Комисије
V Рад на седницама
Члан  8

Седнице су јавне и одржавају се у просторијама Предшколске установе.
Седницу Комисије отвара председник и на самом почетку утврђује присутност и одсутност чланова.

Комисија ради у пуном саставу.
Уколико је члан Комисије спречен да присуствује заказаној седници, дужан је да благовремено о томе обавести Председника Комисије. У том случају позива се заменик члана на заказану седницу, најкасније један дан пре заказане седнице.  
У случају  оправдане одсутности члана комисије, који се није могао унапред знати, Председник прекида седницу и заказује следећу седницу за следећи радни дан. Заменик члана Комисије долази на следећу заказану седницу Комисије.

А у случају оправдане хитности заменик члана који је оправдано одсутан, након  протека времена од 15 минута од заказане седнице, може се одмах прикључити осталим члановима и седница се може одржати.

Члан  9.
Секретар Предшколске установе присуствује седницама Комисије и пружа стручну помоћ.
На првој седници сви чланови Комисије се упознају са надлежностима Комисије, утврђену Законом.

Председник  Комисије води  седницу.

Седнице се одржавају према програму рада који је дефинисан у Закону, односно Статуту Предшколске установе, а могу се сазивати по потреби.
Члан  10
Након утврђивања дневног реда текуће седнице прелази се на усвајање записника са претходне седнице, а затим на разматрање сваке тачке појединачно.
 Члан  11
Председник Комисије води ток седнице, даје реч учесницима дискусије, води рачуна о времену, редоследу излагања и стара се о томе да се на седници размотре све тачке дневног реда.

Послове председника Комисије врши заменик председника, у случају његове спречености или одсуства.
   Члан  12
Када се заврши расправа о једној тачки дневног реда, доноси се одлука - закључак и тек након тога се прелази на следећу тачку дневног реда. Изузетно, ако су поједине тачке повезане по својој природи, може се донети одлука да се заједнички расправља о две или више тачака дневног реда.
Члан  13
Комисија одлуке доноси већином гласова од укупног броја чланова.

Одлука и закључак се израђују и објављују на огласним таблама предшколске установе најкасније у року од осам дана од дана доношења.

                                                                                   Члан  14
Ако за решење истог питања има више предлога, гласа се за све предлоге. Председник предлоге ставља на гласање оним редом којим су изнети и о сваком предлогу се гласа посебно.

Гласање је јавно.

Гласа се на тај начин што се чланови изјашњавају "за" или "против" предлога или се уздржавају од гласања.
Члан  15
Јавно гласање се врши дизањем руке или појединачним позивањем на изјашњавање.

По завршеном гласању, председник утврђује резултат гласања.
VI Одржавање реда на седницама
Члан  16
Сваки члан има обавезу пристојног понашања и изражавања и нема право да својим понашањем на било који начин ремети ред на седницама.

Председник  Комисије има обавезу да одржава ред на седницама и одговоран је за њега.
Члан  17
Председник  Комисије  закључује седницу исцрпљивањем свих тачака дневног реда.
Члан  18

За свој рад Конкурсна Комисија одговара Управном одбору.
VII Вођење записника
Члан  19

Секретар Предшколске установе води записник на седници Комисије.

Секретар Предшколске установе води рачуна и стара се о правилном вођењу записника и формулацији одлука и закључака.
Члан  20
Записник обавезно садржи:

- редни број седнице, рачунајући од почетка именовања комисије;

- место, датум и време одржавања;

- име председника и записничара;

- имена присутних лица која нису чланови Комисије, а позвана су у смислу  настале  потребе;

- констатацију да се  седница може одржати само  у пуном саставу.

- формулацију одлука о којима се гласало, оним редом којим су донете;

- све податке од значаја за правилно доношење одлуке (начин гласања, број гласова "за", "против", број уздржаних и издвојених мишљења);

- изворна и издвојена мишљења, за која поједини чланови изричито траже да уђу у записник;

- време када је седница завршена или прекинута;

- потписе председника и записничара.
Члан  21
Записник који се састоји из више листова мора имати парафирану сваку страницу од стране записничара.

Измене и допуне записника могу се вршити само приликом његовог усвајања, сагласношћу већине укупног броја чланова Комисије.
Члан  22
Записник се чува у архиви Предшколске установе, са записницима осталих органа Предшколске установе, као документ од трајне вредности.
Члан  23
О извршавању свих одлука донетих на седницама Комисије стара се Управни одбор.
VIII Завршне одредбе
Члан  25.
За све што није регулисано одредбама овог Пословника примењиваће се одредбе Закона и Статута Предшколске установе.
Члан  26.
Измене и допуне овог Пословника врше се на исти начин и по поступку као и његово доношење.
Члан  27.
Овај Пословник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Предшколске установе.









   Председник Управног одбора:

                                                                                                                              Дајана Дујаковић

